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1. Общие положения 
1.1. Настоящее Положение о системе видеонаблюдения (далее – Положение) в 
Негосударственном профессиональном образовательном учреждении «Якутский колледж 
инновационных технологий» (далее – Колледж, НПОУ «ЯКИТ») устанавливает порядок 
организации и осуществления видеонаблюдения в Колледже, порядок доступа к 
видеоматериалам, их передачи и использования. 
1.2.  Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской 
Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 
29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 
27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Постановлением Правительства РФ от 
01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их 
обработке в информационных системах персональных данных», Постановлением 
Правительства РФ от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях 
обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств 
автоматизации», а также Уставом Колледжа и иными локальными нормативными актами. 
1.3. Положение о системе видеонаблюдении определяет порядок осуществления 
видеонаблюдения на территории и в здании Колледжа, цели и способы его осуществления, 
порядок доступа к видеоматериалам, их хранения и уничтожения, порядок передачи и 
использования видеоматериалов.  
1.4. Под видеонаблюдением понимается непосредственное осуществление 
видеонаблюдения посредством использования видеокамер для получения 
видеоинформации об объекте и помещениях, а также запись полученного изображения и 
его хранение для последующего использования. 
1.5. Система видеонаблюдения является элементом общей системы безопасности 
Колледжа и направлена на: 

— обеспечение общественной безопасности обучающихся, работников и посетителей; 
— предупреждение террористических актов и иных противоправных посягательств; 
— предотвращение возникновения чрезвычайных ситуаций и происшествий; 
— обеспечение объективности расследования в случае возникновения инцидентов; 
— контроль за соблюдением работниками трудовой дисциплины и правил внутреннего 
трудового распорядка (ст. 21, 22 ТК РФ); 
— контроль за соблюдением обучающимися правил внутреннего распорядка и норм 
этики; 
— обеспечение сохранности имущества Колледжа, сотрудников и обучающихся; 
— создание безопасных и оптимальных условий для образовательного процесса. 

1.6. Система видеонаблюдения является открытой и не может быть использована для 
сбора информации о частной жизни лиц, находящихся на территории Колледжа. Настоящее 
Положение обязательно для всех участников образовательного процесса. Работники и 
обучающиеся подлежат обязательному ознакомлению с Положением под подпись (для 
работников — при приеме на работу или введении системы, для обучающихся — при 
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зачислении). Дополнительно текст Положения размещается на официальном сайте 
Колледжа в открытом доступе. Факт ведения видеонаблюдения доводится до сведения 
участников образовательного процесса и посетителей посредством размещения 
информационных знаков (табличек) в зонах видимости камер. 
1.7. Посетители Колледжа (законные представители обучающихся, представители 
сторонних организаций и иные лица) считаются уведомленными о проведении 
видеосъемки в момент входа в здание и на территорию Колледжа при наличии на видных 
местах информационных табличек (знаков) «Ведется видеонаблюдение». Вход в здание (на 
территорию) при наличии таких знаков является конклюдентным действием, 
подтверждающим согласие посетителя на видеофиксацию его пребывания в Колледже. 
 

2. Цели и задачи организации видеонаблюдения. 
2.1. Система видеонаблюдения призвана выполнять следующие задачи: 
2.1.1. Повышение эффективности действий при возникновении нештатных, аварийных и 
чрезвычайных ситуаций; 
2.1.2. Обеспечение противопожарной защиты здания; 
2.1.3. Обеспечение антитеррористической защищенности работников, обучающихся, 
посетителей и территории Колледжа; 
2.1.4. Охрана общественного порядка и обеспечение безопасности участников 
образовательного процесса; 
2.1.5. Предупреждение и фиксация фактов хищения или порчи имущества Колледжа, 
сотрудников и обучающихся; 
2.1.6. Осуществление контроля за ненадлежащим выполнением работниками своих 
должностных обязанностей; 
2.1.7. Пресечение и объективное расследование противоправных действий со стороны 
работников, обучающихся и третьих лиц; 
2.1.8. Документальное подтверждение фактов нарушений правил внутреннего распорядка; 
2.1.9. Информационное обеспечение принятия управленческих решений руководством 
Колледжа. 
2.2. Видеонаблюдение осуществляется с целью документальной фиксации фактов 
совершения (или подготовки) противоправных действий, которые могут нанести вред 
жизни, здоровью или имуществу обучающихся, работников и посетителей Колледжа. В 
случаях, предусмотренных законодательством РФ, материалы видеозаписей могут быть 
использованы в качестве доказательств в уголовном, административном или гражданском 
судопроизводстве, а также при проведении внутренних служебных расследований и 
дисциплинарных разбирательств 
2.3. Система видеонаблюдения Колледжа функционирует в круглосуточном режиме и 
должна обеспечивать: 
- непрерывную видеофиксацию текущего состояния объектов в режиме реального времени; 
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- автоматическое наложение на видеозапись актуальной даты и точного времени 
(синхронизированного с единым временем); 
- сохранение архива видеозаписей на цифровых носителях в течение не менее 30 (тридцати) 
календарных дней; 
- защиту архивных данных от несанкционированного доступа, изменения или удаления 
третьими лицами; 
- возможность оперативного поиска, воспроизведения и выгрузки фрагментов видеозаписей 
по конкретным параметрам (дата, время, номер камеры) 
2.4. Входящие в состав видеоаппаратуры компоненты не должны оказывать вредное 
влияние на здоровье человека, а также химическое, биологическое, радиационное, 
механическое, электромагнитное и термическое воздействие на окружающую среду. 
 

3. Порядок организации системы видеонаблюдения. 
3.1. Решение об установке видеонаблюдения принимает директор Колледжа. Ввод в 
системы в эксплуатацию (или ее модернизация) оформляется соответствующим приказом. 
3.2. Приказом директора Колледжа назначаются лица, ответственные за техническое 
состояние и бесперебойную работу системы, сохранность видеоархива и разграничение 
прав доступа к нему, соблюдение режима конфиденциальности персональных данных. 
3.3. Система видеонаблюдения Колледжа является открытой, входит в систему контроля 
доступа и включает в себя ряд устройств: видеокамеры, видеомониторы, 
видеорегистраторы, датчики, записывающие устройства и др. Видеонаблюдение 
осуществляет передачу видеоизображения в режиме реального времени, так и запись 
архивных данных. 
3.4. Места установки видеокамер в Колледже определяется по мере возникновения 
необходимости в соответствии с конкретными задачами. 
3.5. Видеокамеры устанавливаются в местах, открытых для общего пользования и в 
рабочих (учебных) зонах (периметр территории, коридоры, холл, входные группы, учебные 
кабинеты, тамбуры) и иных помещениях по заявкам. Категорически запрещается установка 
систем видеонаблюдения в местах, предназначенных для личной гигиены (туалетные 
кабины, душевые), в медицинских кабинетах (в зонах осмотра пациентов) и в иных 
помещениях, где установка камер нарушает конституционное право на 
неприкосновенность частной жизни». 
3.6. Информация, полученная посредством видеонаблюдения, предоставляется в 
соответствующие службы и государственные органы только по их письменным запросам в 
случаях, предусмотренных действующим законодательством. 
3.7. Работников, обучающихся и посетителей Колледжа, которые потенциально могут 
попасть в зону видеонаблюдения, информируются о ведении видеонаблюдения 
следующими способами: 
- посредством размещения на видных местах специальных информационных табличек с 
надписями и символами с указанием на то, что ведется видеонаблюдение; 
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- ознакомление с данным Положением: работников Колледжа под роспись, 
обучающихся и посетителей через официальный сайт Колледжа. Работники Колледжа 
информируются под роспись о ведущемся в учреждении видеонаблюдении с момента 
установки камер видеонаблюдения, а принятые на работу после введения настоящего 
положения – с момента приема на работу. 
3.8. Функции по обеспечению бесперебойной работы элементов системы 
видеонаблюдения, проведение регулярного технического контроля, профилактическое 
обслуживание системы, работы по ремонту, модернизации и расширению системы, 
обеспечению отказоустойчивости на программном и аппаратном уровнях, осуществляет 
сотрудник организации, назначаемый приказом Директора. 
3.9. В Колледже запрещается использование устройств, предназначенных для негласного 
получения информации (скрытых камер). 
3.10. Работники Колледжа подлежат обязательному уведомлению о введении системы 
видеонаблюдения под подпись не позднее чем за два месяца до начала ее работы. 
Указанное уведомление осуществляется в порядке, предусмотренном статьей 74 ТК РФ. В 
случае отказа работника от работы в новых условиях (при ведении видеонаблюдения), ему 
предлагается иная имеющаяся в Колледже работа. При отсутствии указанной работы или 
отказе работника от предложенной работы трудовой договор прекращается в соответствии 
с пунктом 7 части первой статьи 77 ТК РФ». 
3.11. Работники, вновь принимаемые на работу, выражают свое согласие на проведение 
видеонаблюдения путем ознакомления с Правилами внутреннего трудового распорядка 
Колледжа и настоящим Положением. 
3.12. О видеонаблюдении работники и посетители информируются путем размещения 
специальных информационных табличек в зонах видимости видеокамер. 
 

4. Режим видеонаблюдения в Колледже 
4.1. Видеонаблюдение в Колледже ведется круглосуточно. Система обеспечивает передачу 
изображения в режиме реального времени и автоматическую синхронизацию событий с 
системой единого точного времени. 
4.2. Срок хранения видеозаписей в штатном режиме составляет 30 (тридцать) календарных 
дней, после чего запись автоматически аннулируется (перезаписывается) программными 
средствами системы. 
4.3. В исключительных случаях устанавливаются специальные сроки хранения 
видеозаписей (путем выгрузки фрагмента на отдельный защищенный носитель): 
- при фиксации нестандартных или конфликтных ситуаций — до 6 (шести) месяцев (для 
проведения внутреннего расследования); 
- при фиксации административных правонарушений или преступлений — на весь период 
производства по делу в уполномоченных органах; 
- при возникновении судебных споров — до вступления решения суда в законную силу (в 
пределах срока исковой давности). 



 

Негосударственное профессиональное образовательное учреждение 
«Якутский колледж инновационных технологий» 

(НПОУ «ЯКИТ») 

Положение о системе видеонаблюдения 

 

7 
 

4.4. Выгрузка и хранение фрагментов видеозаписей сверх стандартного срока (30 дней) 
осуществляется на основании служебной записки ответственного лица и утверждается 
директором Колледжа. 
4.5. Установка видеокамер в помещениях, предназначенных для личных нужд (туалетные 
кабины, душевые, раздевалки закрытого типа, медицинские кабинеты в зонах осмотра), 
категорически запрещена 
 

5. Порядок доступа к записям системы видеоконтроля, их хранения, уничтожения 
и передача данных третьим лицам. 

5.1. Мониторинг видеоизображения в режиме реального времени осуществляется на 
рабочих местах, определенных приказом директора Колледжа (пункт охраны, отдел 
программно-технического сопровождения). Вывод изображения в иные помещения 
допускается только на основании распоряжения директора при наличии 
производственной необходимости (обеспечение безопасности, контроль учебного 
процесса). Лица, имеющие доступ к мониторам, несут ответственность за неразглашение 
увиденных сведений третьим лицам. 
5.2. Система видеонаблюдения обеспечивает автоматическую запись и сохранение 
информации на накопители видеорегистраторов (серверы). Уничтожение (перезапись) 
данных происходит в автоматическом режиме циклическим способом: новые данные 
записываются поверх наиболее старых по мере заполнения носителя, но не ранее 
истечения установленного минимального срока хранения (30 суток), за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4.3 настоящего Положения 
5.3. Информация, собранная при помощи видеонаблюдения, относится к персональным 
данным, за разглашение которых виновные лица могут быть привлечены к 
дисциплинарной ответственности вплоть до увольнения. 
5.4. Видеозаписи хранятся в течение срока, установленного в п. 4.2. (общий архив) и п. 
4.3. (архив инцидентов) настоящего Положения. По истечении указанных сроков записи 
подлежат автоматическому удалению или физическому уничтожению носителя, если 
иное не предусмотрено законодательством РФ.  
5.5. Ответственным за организацию хранения и уничтожения записей является отдел 
программно-технического сопровождения. 
5.6. Техническое обеспечение безопасности хранения данных, настройку и 
конфигурирование системы, управление архивированием и учетными записями доступа 
(логинами/паролями) осуществляет сотрудник Колледжа, назначенный приказом 
директора (технический администратор). Любые изменения параметров системы, 
удаление записей или предоставление прав доступа иным лицам осуществляются данным 
сотрудником исключительно на основании письменного распоряжения директора 
Колледжа. 
5.7. Обеспечением конфиденциальности является пароль доступа к информации 
видеорегистраторов Колледжа. 
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5.8.  Доступ к архиву видеозаписей и местам их хранения (серверным помещениям, 
видеорегистраторам) имеют исключительно директор Колледжа, лица, официально его 
замещающие, и сотрудники, назначенные соответствующим приказом. Указанные лица 
имеют право доступа к записям только в рамках выполнения своих должностных 
обязанностей и несут персональную ответственность за сохранность и 
конфиденциальность полученной информации. 
5.9.  Просмотр записанных изображений должен осуществляться в зоне ограниченного 
доступа исключительно при личном участии: директора, заместителя директора, 
сотрудников отдела программно-технического сопровождения (при отсутствии 
посторонних лиц), либо лиц, согласованных по письменному требованию директора или 
заместителя директора по учебно-воспитательной работе и безопасности. Для защиты 
публичных интересов (т.е. выявления факта совершения правонарушения) в просмотре 
могут участвовать лица, изображенные на записи, сотрудники правоохранительных 
органов. 
5.10. Запись информации видеонаблюдения является конфиденциальной, не подлежит 
перезаписи с накопителя видеорегистратора, редактированию, передаче третьим лицам, 
кроме уполномоченных работников Колледжа, назначенных приказом директора, и не 
может использоваться кем-либо в личных целях. 
5.11 Видеоматериалы не могут выкладываться в Интернет, локальную сеть или 
доводиться до всеобщего сведения без письменного согласия лиц, в отношении которых 
отснят видеоматериал, за исключением случаев нарушения законодательства Российской 
Федерации. 
5.12. Передача записей камер видеонаблюдения третьим лицам допускается только в 
случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации (по официальному 
запросу органов следствия, дознания, судов, прокуратуры и иных уполномоченных 
органов). В иных случаях передача записей (копирование на внешние носители) 
допускается только с письменного согласия субъектов персональных данных, попавших в 
кадр, либо их законных представителей. Решение о передаче записей принимает директор 
Колледжа или заместитель директора по учебно-воспитательной работе и безопасности, 
на основании письменного запроса. 
5.13. Лицо, виновное в причинении вреда нарушением конфиденциальности записей 
камер, несет ответственность в порядке, предусмотренном действующим 
законодательством Российской Федерации. 
5.14. По истечении срока хранения материалов они подлежат уничтожению. 
 

6. Безопасность персональных данных. 
6.1. В случаях, когда система видеонаблюдения позволяет идентифицировать работников 
Колледжа на рабочем месте, такая видеофиксация признается обработкой персональных 
данных. Указанная обработка осуществляется исключительно в целях обеспечения 
безопасности, сохранности имущества, а также контроля исполнения работниками 
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должностных обязанностей и соблюдения трудовой дисциплины в соответствии со ст. 21, 
22 ТК РФ. 
6.2. Колледж обязуется принимать необходимые правовые, организационные и 
технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного 
доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 
распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в 
соответствии со ст. 18.1 и 19 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 
персональных данных». 
 

7. Заключительные положения. 
7.1. Настоящее Положение является локальным нормативным актом Колледжа, 
Положение принимается на Педагогическом совете, согласовывается с мнением Совета 
обучающихся, и утверждаются (вводится в действие) приказом директора Колледжа, 
осуществляющей образовательную деятельность. 
7.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в 
письменной форме и утверждаются приказом директора в соответствии с действующим 
законодательством Российской Федерации. 
7.3. Настоящее Положение принимается на неопределенный срок. и действует до 
принятия нового локального нормативного акта, регулирующего вопросы 
видеонаблюдения. 
7.4. С момента вступления в силу настоящего Положения (или его новой редакции) 
предыдущие локальные акты и распоряжения, регулирующие данные вопросы, 
признаются утратившими силу. 
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8. Лист ознакомления работников  
С Положением о системе видеонаблюдения НПОУ «ЯКИТ» 

С изменениями условий труда в части введения системы видеоконтроля на рабочих 
местах согласен: 

 
№ Дата Ф.И.О. Подпись 
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